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二○○   年  月  日
进修生须知

一、进修生来院后要办妥各项手续方能参加科室的学习，学习期满才可离院。离院时必须到科研教育科办理离院手续。学习期满未办理离院手续者，视其为自动终止进修，按进修不合格处理，不发给结业证书。

离院前一周进修生应根据本人在进修期间的政治表现、业务学习、服务态度、组织纪律等方面进行自我鉴定后交科室，由科室鉴定及评定成绩后送科研教育科，凡考核合格者发给结业证。结业证一般由进修生带回单位，进修考评手册由科教科直接寄回原单位。

二、进修生在学期间要遵守党纪国法及医院各项规章制度，要树立良好的医德医风，热情为伤病员服务。服从科室安排，对违反制度和纪律者，视情节轻重给予批评教育，退回原单位甚至追究法律责任。查实收受“红包”者，退回原单位。

三、进修生在学习期间应按原计划进行。进修生要求改变学习计划，必须出具原单位证明，并经科室、科教科同意后方能改变。

四、进修期间不安排寒暑假，不享受探亲假。如因特殊情况（包括公假、病假）需请假的，须原单位请假并经科室批准后送科研教育科审批。

凡请假须填写假单，不允许口头请假，办理好请假手续方可离院。学习结束时由科研教育科将请假单复印件作进修纪律考核连同进修鉴定寄回单位。不按请假手续办理，作旷工论处，并按进修纪律考核不合格处理，不发给结业证书。无故旷工退回原单位处理。

五、进修学习应以临床实践及自学为主，辅以必要的专题讲座。

六、进修生没有我院医生的带领不能单独在科室值班，不能单独到别的科室会诊及处理病人。

到院外购药处方，转院治疗及院外会诊申请单、假单、疾病证明等，进修医生不能单独签发。

七、遵守进修宿舍规则，按分配房间住宿，不得擅自占用宿舍床位。

八、凡进修期限未满提前离院者，按进修不合格处理，不发给结业证书。

九、联系方式：汕头市中心医院科研教育科

地址：汕头市外马路114号  邮编：515031

电话：0754—8550450转8895

E-mail：kjxxk@sthospital.com
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